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1. INTRODUCCION

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades, la
Municipalidad Metropolitana de Lima (MML) se encuentra facultada para ratificar las ordenanzas
en materia tributaria de los 42 distritos que integran la provincia de Lima, lo cual constituye un

requisito para que dichas ordenanzas entren en vigencia.

Asimismo, el articulo 68 literal d) del Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacion Municipal,
sefiala que las “Tasas por estacionamiento de vehiculos, son tasas que debe pagar todo aquel
gue estacione su vehiculo en zonas comerciales de alta circulacion, conforme lo determine la
Municipalidad Distrital correspondiente, con los limites que determine la Municipalidad Provincial
respectiva y en el marco de las regulaciones sobre transito que dicte la autoridad competente del

Gobierno Central’.

Ademads, el articulo 8 de la Ordenanza N° 739, Ordenanza Marco de la Tasa de Estacionamiento
Vehicular Temporal en la provincia de Lima o norma que la modifique, establece que “La tasa de
estacionamiento temporal vehicular es el tributo municipal que se origina por el estacionamiento
de un vehiculo en los espacios de la via publica, previamente calificados como apropiados para
tal finalidad y debidamente autorizados por la entidad legalmente competente. (...). El monto de
la tasa a cobrar al contribuyente debe responder al costo de las actividades y gastos que la
Municipalidad despliega con el fin de propiciar el uso ordenado de las zonas publicas habilitadas
y la reduccidn de su efecto en la colectividad. Asimismo, debe contemplarse el beneficio que se

obtiene del uso exclusivo del espacio publico ocupado, considerando la demanda del mismo.

Por otro lado, el articulo el articulo 20 de la norma antes mencionada, indica que el hecho
generador de la tasa por estacionamiento temporal vehicular en playas se genera al estacionar
el vehiculo en el espacio acondicionado para tal fin y previamente identificado por la autoridad

municipal.

El procedimiento de ratificacion se tramita ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) de
conformidad con las disposiciones contenidas en la Ordenanza N° 2386-2021, publicada el 26
de agosto de 2021, que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas Tributarias en
el &mbito de la Provincia de Lima.

Por lo tanto, de lo mencionado y que ello guarda relacion con el médulo de la Agencia Virtual del
SAT, se desarrolld un servicio que permite a los usuarios registrar las solicitudes de
ratificaciones, garantizando una gestién mas eficiente de la documentacién requerida para cada

tramite.
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2. OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene como objetivo servir al usuario como guia basica para el manejo

operativo del Servicio de Ratificaciones de Estacionamiento Vehicular en Playas. El usuario

encontrara en este manual una descripcion detallada de las interfaces existentes, los

procedimientos y las consideraciones a tener en cuenta a lo largo de todo el proceso de registro

de informacién en el servicio.

3. ROLES PARTICIPANTES

Usuario

Persona encargada de registrar la informacién, a nombre de la Municipalidad

Distrital, en el Servicio de Ratificaciones (previo registro en AVISAT).

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Plataforma web de la Agencia Virtual del SAT que permite realizar

AVISAT operaciones y consultas de los servicios brindados por el SAT, desde
cualquier dispositivo con acceso a internet.
Modal Alerta que aparece en el centro de la pagina web comUnmente para
oda

mostrar un mensaje de estado luego de realizar una accién.

N° de espacios

Es la cantidad de espacios habilitados para la prestacion del servicio, los

efectivamente
en una semana
por cada 30

minutos

fisicos
] ] aprobadosconforme al procedimiento respectivo.

disponibles
Cantidad de ] ] N ] y

) Es la cantidad de espacios a ser utilizados, considerando una fraccion de
espacios i

) 30 minutos.

potenciales
Cantidad de
espacios
usados Cantidad de espacios utilizados efectivamente por los contribuyentes como

resultado de aplicar el porcentaje de uso a la cantidad de espacios

potenciales.
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5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El servicio permite a los usuarios que dispongan de una cuenta AVISAT registrar las solicitudes

de ratificaciones desde una PC de escritorio o portatil.

Entre las principales funciones se encuentran el registro de datos generales y de representantes

legales, la disponibilidad para adjuntar archivos que documenten la solicitud y la descarga del

resumen de costos en formato PDF.

Es necesario acceder al servicio web desde navegadores actualizados con la version mas

reciente. Entre ellos se incluyen Mozilla Firefox, Google Chrome y Microsoft Edge.

SOLICITUDES DE RATIFICACION

De acverdo a ko seflalado en e articulo 40 de 1a Ley Organka de Muncipalidades, la Muncpalidad Metropolilana de Lima se encuentra faculiada para
ratficar las ordenanzas e candcler tibulanc de los A7 distitos gue inegran |3 provincia de Lima, lo cual constibiye un requisito para que dichas

ordenanzas entren &N WOENCIE

E1 proceaimientn o8 TEINCACON SE TAMME ANte &1 SEnICIc 08 ADTINISTACISN TNDULANE (SAT) 06 COMMOMMICAN 00N 135 RpOSICIONES CONMENIIas &n 13
Ordenanza N * Z386-2021, publicada el 25 de agosto de 2021_ que aprusta #f Procedimients te Ratficacin de Oroenanzas Tributanas en e Ambita de

Ia Provincia de Lima

Fuente: Gerencia de Asurios Juridicos

6. NAVEGABILIDAD

El modo de navegacion por las diferentes paginas del servicio se realiza de manera facil e

intuitiva. Se puede acceder a los diferentes médulos seleccionando alguna de las opciones que

aparecen en la barra de navegacion lateral ubicada en la parte izquierda de la pantalla.

SAT Guia de usuario @ £ 07/11/2024 11:18:15p.m. | Gemrar sesion

Ratificaciones de -~ af—— [ ENU LATERAL
& Ordenanzas v

Municipales
S a— SOLICITUDES DE RATIFICACION
@® Vehicular en Zonas

Urbanas

Arbitrios Municipales De acuerde a lo sefialado en el articulo 40 de |a Ley Organica de 1a

Emisién Mecanizada requisito para Gue dichas ordenanzas entren en vigencia
de Valores

® Estaclonamiento
= Vehicular en Playas

Qdenanzas Tributarias en el ambito de la Provincia de Lima.

Mg e Asuntos Juridicos

Seleccionamos Estacionamiento
Vehicular en Playas

P de Lima s 3
facultada para ralificar las ordenanzas de caracler Wributario de los 42 distritos que integran la provincia de Lima, lo cual constituye un

El procedimiento de ralificacion se tramita ante el Servicio de Administracian Tributaria (SAT) de conformidad con las disposiciones
contenidas en la Ordenanza N.° 2386-2021, publicada el 26 de agoslo de 2021, que aprueba el Procedimiento de Ralificacion de

Dentro de cada modulo, el usuario debera utilizar los botones “Continuar” y “Retroceder” para

navegar entre las pestafias de los formularios.
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l < Retroceder Grardar
Botones de navegacion — '

7. INGRESO AL SERVICIO

El ingreso al Servicio de Ratificaciones se realiza a partir de la pagina de la Agencia Virtual SAT.

Para ello, se deben seguir los siguientes pasos:

7.1 Acceso ala Agencia Virtual SAT

Ingresar a la pagina oficial del SAT de Lima (https://www.sat.gob.pe), luego seleccionar

la opcién de Agencia Virtual SAT.

SAT L

SOBREELSAT  TRIBUTOSYMULTAS  TRAMITES  SERVIOOS  PROGRAMAS  CONTACTENOS

& ancoratanecs

/500
Gift Card

T /

HasTAEL | ACTUALIZATUS DATOS

29 |Y GANA UNA
GIFTCARD - Erzm

LT ——

() Mesa de partes - Ny
A== digital del SAT Filazo @

NOTICIAS VIDEOS CIICk en eSta OPCIon COMUNICADOS

p
( @ Pagos en linea ] ‘ 4~ Consultas en linea [¥ AgenciaVirtualSAT

7.2 Registro

Si es tu primera vez visitando la Agencia virtual SAT, necesitaras registrarte en el

sistema.

Para realizar tu registro en el sistema deberas hacer clic en el texto: “No tengo usuario

(Registrar)”.
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Para mas informacién sobre el registro de un nuevo usuario, revisar la siguiente
documentacion:

https://www.sat.qgob.pe/agenciavirtual/quiainteractiva/

7.3 Acceso al sistema

Ingresar a la pagina oficial del SAT de Lima, luego seleccionar la opciéon de Agencia
Virtual SAT.

Se cargara la ventana de acceso. El usuario debera ingresar correctamente las

credenciales dentro del formulario de inicio sesion ubicado en la parte central de la

e NCIAVIRTUAL SAT

2

pagina.

e’ &

(1®
'

L -

7.4 Cerrar sesion
La finalizacion de la sesion se realiza mediante el botén “Cerrar Sesion” ubicado en parte

superior derecha de la barra de titulo.

Guia de usuario @ £ 251012024 1226:48n m.

Cerar sesion
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Se cargara la siguiente ventana, indicando que la sesion ha terminado.

SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUDES DE RATIFICACION

Sesion terminada, por favor ingrese nuevamente desde la Agencia Virtual

OPCIONES QUE INTEGRAN EL SERVICIO

8.1 Estacionamiento Vehicular en Playas
Servicio municipal de estacionamiento vehicular que consiste en un conjunto de
actividades tendientes a propiciar el uso ordenando de las zonas habilitadas para el
estacionamiento temporal de vehiculos en playas y a la reduccién de su impacto
negativo en la colectividad. Constituyen parte de su actividad la sefializacion de los
espacios, el mantenimiento periddico de las zonas, la colocacién de elementos
informativos, el control del tiempo de estacionamiento y otros relacionadas con el
servicio.

8.2 Ingreso al médulo de ratificaciones
Luego de acceder con sus credenciales a la Agencia Virtual SAT se presentara la

siguiente ventana, haremos clic a la opcion ratificaciones.

#823/08/202409:22a.m. (i

Hola MUNICIPALIDAD DE ANCON, por favor selecciona el médulo al
que deseas ingresar

Mi perfil Ratificaciones

Registro del ciudadano Registro de solicitudes de ratificacién

Se cargard la siguiente ventana confirmando que se encuentra en el mddulo de
ratificaciones.

Seleccionaremos la opcion “Estacionamiento Vehicular en Playas” desde el menu lateral
gue se encuentra a la izquierda.
La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA".
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SAT Guia de usuario @ [ 07/11/2024 11:18:15p.m. | Cemar sesion

Ratificaciones de MENU LATERAL
& Ordenanzas

Municipales
] SOLICITUDES DE RATIFICACION
® Vehicular en Zonas

Urbanas

2 Arbitrios Municipales De acuerdo a lo sefialado en el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades, la Municipalidad Metropolitana de Lima se encuentra
facultada para ratificar las ordenanzas de caracter fributario de los 42 distritos que integran |a provincia de Lima, lo cual constituye un
Emision Mecanizada requisito para que dichas ordenanzas entren en vigencia.

de Valores
- Estacionamienta El procedimiento de ratificacion se tramita ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) de conformidad con las disposiciones

~ Vehicular en Playas contenidas en la Ordenanza N.° 2386-2021, publicada el 26 de agosto de 2021, que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de
& denanzas Tributarias en el ambito de la Provincia de Lima.

g de Asuntos Juridicos

Seleccionamos Estacionamiento
Vehicular en Playas

9. INGRESO DE SOLICITUDES DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

9.1

9.2

Listado de solicitudes

Esta ventana muestra el listado solicitudes de Estacionamiento Vehicular en Playas,
conforme se vayan ingresando nuevas solicitudes, este listado tiene las siguientes
cabeceras:

e Solicitud de Ratificaciéon
¢ Fecha de solicitud

¢ Fecha Limite

e Estado

El titulo indica el nombre de la municipalidad, por ejemplo: “MUNICIPALIDAD DE
ANCON”.

SAT Guia de usuario @ £ 11/11/2024 11:06:57 am. | Cemar sesion

Ratificaciones de
& Ordenanzas
Municipales MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

Estacionamiento Para generar la solicitud de presentacion de los documentos relacionades con Estacionamiento Vehicular en Playas, debera seleccionar la
® Vehicular en Zonas. opeion Nuevo'

Urbanas

8 Arbitrios Municipales

Emision Mecanizada

de Valores

Slicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado
@ Estacionamiento
Vehicular en Playas

=]

Generar Nueva solicitud

Para generar una nueva solicitud debera hacer clic en el botén “Nuevo” que esta
ubicado en la esquina superior derecha del listado. Como dato adicional, al lado
izquierdo del boton nuevo se encuentra un boton azul que nos permite recargar el

listado de solicitudes sin actualizar toda la pagina.
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o JEE

Estado

Al hacer clic en el botédn nuevo, se mostrara una ventana flotante con el texto: “Senor

funcionario ¢ desea continuar con la presentacion de su solicitud?”

Crear solicitud X

Sefior funcionario, ¢ desea continuar con la creacién de su solicitud? .

Presionamos el botdn continuar. La ventana se cerrara y se actualizard la lista con las

solicitudes generadas.

MUNICIPALIDAD DE ANCON

Para generar la solicitud de presentacion de los documentos relacionados con Estacionamiento Vehicular en Playas, debera seleccionar la opcion 'Nuevo'

Solicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado

La solicitud se generara con el estado “En proceso”.

9.3 Estados

Los estados por los cuales pasa una solicitud son los siguientes:

¢ En Proceso: Cuando se encuentra pendiente el registro de informacion.

¢ Presentado: Cuando se cumplié con registrar la informacién de todos los
servicios.

e Presentado parcialmente: Cuando se cumplié con registrar la informacién de
todos los servicios, pero se omitié un requisito obligatorio.

e Notificado: Cuando se genera el numero de tramite de la solicitud y se notifica
por correo electrénico a la municipalidad.

e Requerido: Cuando el SAT solicita informacion adicional a la municipalidad.

e Subsanado: Cuando la municipalidad ingresa la informacién adicional para ser
revisada por el SAT.

e Devuelto: Cuando el SAT devuelve la solicitud.

o Favorable: Cuando el SAT emite la opinion técnico legal favorable y remite a
la MML.

e Ratificado: Cuando la MML emite el acuerdo de concejo ratificatorio.

¢ No ratificado: Cuando la MML no emite el acuerdo de concejo ratificatorio.

¢ Eliminado: Cuando se elimind un servicio en la solicitud registrada.
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9.4 Continuar con la solicitud

Para continuar con el proceso de la solicitud registrada, debemos hacer clic en el botén

de cada registro, que tiene el texto “Continuar”.

MUNICIPALIDAD DE ANCON

Solicitudes
Solicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado
PV00000412862 07/11/2024 29/11/2024

Para generar la solicitud de presentacion de los documentos relacionados con Estacionamiento Vehicular en Playas, debera seleccionar la opcion 'Nuevo'

En Proceso

Continuar (>

Al presionar dicho boton se mostrara un mensaje indicando la fecha limite que tiene la

municipalidad para realizar el registro, precisando los dias faltantes para el cierre.

ilmportante ! x

Tomar en cuenta que el ultimo dia para
realizar su registro es el 28/11/2024

Faltan 18 dias para el cierre del registro

Al cerrar el mensaje se mostrara la siguiente ventana.

DATOS GENERALES - ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

1. DATOS DEL MUNICIPIO SOLICITANTE

(*) Campos obligatorios

RUC *
201313784868

Tipo de empresa
PERSONA JURIDICA

Razén social
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

Tipo Documento de Identidad* N.* documento * Nombres y Apellidos

DNI ~

3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

maximo 40 MB)

1, Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados
« Regresar al listado

ﬁ OBLIGATORIO: Adjunto informacién que acredite la designacion de los representantes de la entidad. Formato compatible: PDF. (tamafio

Continuar >

9.5 Datos generales

Esta ventana muestra la informacién principal sobre el Municipio que esta solicitando el

tramite.
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9.5.1 Datos del municipio solicitante

Este grupo muestra la informacion del municipio.

(*) Campos obligatorios
1. DATOS DEL MUNICIPIO SOLICITANTE

RUC*
20130534211

Tipo de empresa
PERSONA JURIDICA

Razon social
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

9.5.2 Datos de los representantes acreditados

Desde este grupo se pueden agregar a los representantes acreditados especificando
el tipo de documento, niumero de documento, nombres y apellidos. Estos datos
son obligatorios.

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

Tipo Documento de ldentidad® N.® documento * Nombres y Apellidos

DNI v

Al dar clic en el botén “Anadir’ se mostrara una lista en la parte inferior con los
representantes ingresados y permitird ingresar informacion adicional sobre el
representante como correo, cargo y teléfono celular. Estos datos son obligatorios.
Si la informacién no es correcta se puede eliminar el registro al hacer clic en el botén
rojo con el simbolo menos al final de la fila.

De manera obligatoria se deberan ingresar dos representantes.

2. DATOS DE LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS

Tipo Documento de Identidad*® N.® documento * Nombres y Apellidos

DNI ~

Represeniante * Teléfono celular *

Jogé Radl Fernandez Rivera @

Caorreo * Cargo *

9.5.3 Documentos de acreditacion de los representantes

Para continuar con el proceso de registro, serd necesario adjuntar un archivo que
acredite la designacion de los representantes de la entidad. El archivo debera estar
en formato PDF y no exceder el tamafio de 40 MB y debe verificar que su archivo no
se encuentre dafiado.

Luego de ingresar los representantes y los documentos se deberd presionar el botén
que se encuentra en la esquina inferior derecha con el texto “Continuar” para

continuar con el proceso.

La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA".



SAT

SERVICIODE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

Tipo: Manual de Usuario

Codigo: GIN-AGS-MUO030
Version: 01

Titulo: Manual de Usuario del Servicio de Ratificaciones

Fecha de Vigencia:
13/11/2024

desde la Agencia Virtual del SAT para las Solicitudes de
Estacionamiento Vehicular en Playas

Pagina: 15 de 34

Nota: Debe recordar que tanto los representantes, los

datos personales y de

contacto, deben ser los mismos que se registran en la resolucién de designacion de

funcionarios responsables de la solicitud de ratificacion.

3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

I, Seleccionararchive  Sin archivos seleccionados

< Regresar al listado

ﬁ OBLIGATORIQ: Adjunto informacion que acredite la designacidn de los representantes de la entidad. Formato
=) compatible: PDF. (tamafio maximo 40 MB)

Continuar »

10. ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

10.1 Requisitos generales

Esta ventana muestra una tabla con la lista de requisitos generales que debemos
completar subiendo un archivo PDF, Excel o Word segln corresponda.

El llenado de los campos de texto presentes en los requisitos es obligatorio para proceder
con el envio de la solicitud.

REQUISITOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS
REQUISITOS GENERALES DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES = DESCRIPCION *
G =
,  Ordenanza materia de rafficacion, aprobada por el Concejo distrtal @A
Literal a} del art. 6 de la Ord. 2385-2021 (%) R .
Max-40MB  Max:40 MB
Informe Téenico de costos, Estructura de Costos, Cuadro de Determinacion de la Tasa y (@ PDF)
2 Estimacidn de Ingresos.
Literal a) del art 6 y literal a), b) y ¢) del art. 7.3 de la Ord 2386-2021 () Méx40MB  Méxd0 MB  Méax 40 MB
PDF
3 Acta de la Sesidn de Concejo o d que acredite la aprobacidn Ord
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*) )
Méx:40MB
S
n Decl, ion jurada de aprobacién legal de la Ord '\M/'
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2385-2021 (%) BT
Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus antecedentes normativos @iEn;
Literal d) del art. 6 de la Ord. 2385-2021 (%) )
Max-40MB
(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio
o=m e

En el informe técnico, punto 2, se podra adjuntar archivos de Excel de todos los cuadros
utilizados en el informe técnico: Estimacion de ingreso, entre otros.

Si el archivo fue subido correctamente, apareceran dos opciones las cuales permiten

visualizar o eliminar el adjunto.
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ACCIONES = DESCRIPCION *

2 Pl Aorg

al. @ Ver

@ Eliminar

rminacion de la Tasa y & PDF
021 (%) Max:40ME  Max:40 MB

Rcion Ordenanza o FDF

Max:40 MB

Es importante sefialar que solo puede subir un solo archivo por tipo. Si se selecciona

nuevamente el botén para subir éste remplazara al anterior archivo.

Cada vez que modifiquemos la informacién en la lista de requisitos, ya sea subiendo

archivos, eliminando o completando las casillas de texto, debera seleccionar el boton

"Guardar" para que la informacion se guarde. Luego, el usuario podra seleccionar el

botén "Continuar" para seguir con el proceso de registro.

Luego de hacer clic en el botén guardar, aparecera un mensaje confirmando que la

operacion se realizé exitosamente.

Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus
5  antecedentes normativos. Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-
2021

Presionar guardar
antes de continuar

&

REGISTRO EXITOSO!

Sus datos se guardaron correctamente

Para continuar con el proceso se debe presionar el botén en la esquina inferior derecha

con el texto “Continuar”.

10.3 Documentos sustentatorios

Esta ventana muestra una tabla con la lista de documentos sustentatorios que el usuario

debera completar subiendo un archivo PDF, Excel o Word segun corresponda. El llenado

de los campos de texto presentes en los requisitos es obligatorio para proceder con el

envio de la solicitud.
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REQUISITOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

REQUISITOS GENERALES

Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
Informe Favorable emitido por la Sub Gerencia de Gestion Ambiental de Ia Gerencia de Servicios  Ia Cludad de fa ML, que acredita la @'; T
1 vigencia de las condiciones sefialas en la Resolucion de Habilftacion de Playas. @ ET ) INFORME 05
Literal ) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 () Eliminar
WMéx-40ME
Informe que remita los planos, identificando las zonas y cantidad de espacios habilitados para la prestacion del servicio y los lugares de @& 05
2 instalacion de los letreros o \E"Isfr : INFORME 04
Literal d) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%) Fliminar
WMx-40ME
Informe del érea comespondiente en el que se determine el porcentaje de uso de los espacios de estacionamiento vehicular por dia y @‘; 05
3 semana b e INFORME 01
Literal &) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (%) Eliminar
WMx-40ME
@ FoF
4 Iniormes de las dreas correspondientes que sustenten los costos directos e indirectos (mano de obra - planilla) & Ver S ver NFORME 02
Literal e) del art. 6 de Ia Ord. 2386 (*) @ Eliminar @ Eliminar
MA4OME M40 MB
Informes de las dreas correspondientes que sustenten los costos directos, indirectos (Materiales yio servicios) y costos fijos. Incluye @ﬂ Ll
5 anexos principalmente de montos que superan las 3 UIT (contratos, érdenes de compra, érdenes de servicio, enre ofros) b ver INFORME 03
Literal &) del art. 6 de Ia Ord. 2385 () Eliminar
Wx:40ME
Otros documentos e sustento e informacion que se estimen necesarios para el procedimiento de raificacion, pudiendo ser el informe @@ L2212
5 que sustente |a depreciacion, entre otros = ey
Literal i) del art. 6 de la Ord. 2386 () |ZIiTEy
WMéx:40MB

DOCUMENTOS SUSTENTATCRIOS

(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio

a=m e

Nota: El punto 6 de esta ventana es un requisito no obligatorio.

Luego de hacer clic en el botén guardar, aparecera un mensaje confirmando que la

operacion se realizé exitosamente.

Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus
5 antecedentes normativos. Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-
2021

(*) Campos obligalQrio

Presionar guardar Sus
antes de continuar

V)

REGISTRO EXITOSO!

datos se guardaron correctamente

Para continuar con el proceso se debe presionar el boton en la esquina inferior derecha

con el texto “Continuar”.

10.4 Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Playas

Esta pantalla permite adjuntar el formato para la presentacion de la estructura de costos
para Estacionamiento Vehicular en Playas.
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ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

( ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

e~

) Ei’ Descargar formato

&, Adjuntar formato

Los pasos para adjuntar la estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en

Playas, es la siguiente:

arON =

Descargar el formato. (Anexo 13.1)
Llenar la informacion solicitada en el formato. (Anexo 13.2)
Adjuntar formato previamente llenado. (Anexo 13.3)
Guardar informacion adjuntada.
Continuar con el procedimiento.

Nota: La municipalidad tiene la potestad de cargar su propio formato de Excel siguiendo
los formatos aprobados en la “Directiva N° 001-006-00000035 Determinacion de los
costos de los Servicios aprobados en Ordenanzas Tributarias Distritales de la provincia
de Lima”, pero bajo su propia responsabilidad.

Nota: En caso la municipalidad cuente con Estructura de costo por cada playa podra
utilizar la pestafia adicional (Excel) del formato macros de EECC.

10.5 Estimacion de tasas de Estacionamiento Vehicular en Playas

Luego de presionar continuar, el sistema mostrara una ventana modal con la siguiente
informacién. Preguntando si se quiere hacer uso del formato de metodologia
estandarizada aprobada por la Directiva N° 001-006-00000028 o si prefiere cargar su

propio formato.

O Si, con tasa

iIMPORTANTE!

O 8, sin tasa

¢En este caso prefiere hacer uso del formato de metodologia estandarizada
segun Directiva N° 001-006-00000028 o cargar su propio Excel?

O No

Si se selecciona “Si, con tasa”, el sistema mostrara el siguiente mensaje

iIMPORTANTE!

La informacién utilizada para el calculo de la tasa es responsabilidad de la municipalidad, asi como |2 tasa a cobrar a sus contribuyentes.

Luego deberemos presionar “Cerrar”, se cargara una ventana modal con la metodologia

estandar con tasa.
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iIMPORTANTE!

Esta haciendo uso del formato y calculo de la tasa.

Presionamos continuar y el sistema cargara la siguiente ventana para descargar y

adjuntar el formato.

TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS

Descargar formato

=D e

1, Adjuntar formato

Nota: Tener presente que este formato también contiene la Estimacion de Ingresos y %

de cobertura.

Si se selecciona “Si, sin tasa”, cargara la ventana para descargar y adjuntar el

formato.
TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS
Descargar formato 1, Adjuntar formato
=

Si se selecciona “No”, cargara la siguiente ventana donde solo se puede adjuntar el

formato propio.
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TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS

1, Adjuntar formato

=n =

Los pasos para adjuntar la estimacion de la tasa, es la siguiente:

Descargar el formato. Obviar este paso si seleccion6 “No”(Anexo 13.1)
Llenar la informacion solicitada en la metodologia. (Anexo 13.2)
Adjuntar formato previamente llenado. (Anexo 13.3)

Guardar informacion adjuntada.

Continuar con el procedimiento.

arON =

TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS

——

Nota: En caso la municipalidad cuente con determinacion de la tasa por cada playa se
podra utilizar la pestafia adicional Excel del formato macros de tasa de Estacionamiento
en Playas.

11. DECLARACION JURADA
11.1 Aceptacion de la declaracion jurada.
Al completar la informacion requerida en la solicitud, aparecera un modal con la
Declaracion Jurada que el usuario debera aceptar para finalizar el proceso.

Nota: La declaracion jurada se mostrard al completar la informacion de todos los
requisitos que se hayan ingresado en una solicitud.
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DECLARACION JURADA X

Yo, JULIO RAMOS, identificado (a) con DNI N°® 72526235 y con el cargo de FUNCIONARIO y JULIO
RAMOS, identificado (a) con DNI N* 72534552 y con el cargo de FUNCIONARIO representantes
designados por la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON, estamos de acuerdo en los siguientes
términos:

Que, el presente registro tiene caracter de Declaracién Jurada, tomandose como verdadero toda la
informacién y datos consignados, los mismos que se someten al proceso de evaluacion para la
ratificacion de ordenanzas segln lo sefialado en la Ordenanza N® 2386-2021.

Respecto de la informacion de los funcionarios municipales:

Para efectos de las comunicaciones, sélo seran validados los datos de los representantes
identificados en la presente plataforma.

Los funcionarios designados son responsables directos de la informacion y documentacion ingresada
para su evaluacion en el proceso de ratificacion.

Son responsables solidarios el Alcalde y el Concejo Municipal respecto de la veracidad del contenido
ingresado.

Una vez ingresada la informacion solo podra ser rectificada previo requerimiento del ente evaluador.
Respecto de la informacion registrada

Es responsabilidad del funcionario registrar informacion debidamente aprobada con los vistos y
firmas de los funcionarios responsables de su emision.

Asimismo, es responsabilidad de los funcionarios verificar que la informacién que se registra, asi
como la que se anexa al sistema corresponde a la informacion requerida en cada caso, guardando
correspondencia con la aprobada, en la medida que cada documento ingresado sera sometido a un
proceso de evaluacion.

Con el presente registro la municipalidad da por presentada su solicitud de ratificacion y se
somete al proceso de ratificacion sefialado en el Ordenanza N.” 2386-2021.

ESTOY DE ACUERDO

11.2

Correos de confirmacion

Luego del registro recibird un correo de confirmacion similar al siguiente.

SERVICIO DE
ADMINIS

TRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACION
jSenores! MUNICIPALIDAD DE ANCON:

Te informamos que tu Solicitud de Ratificacion N °. PV00000412707 ha sido registrada
con éxito

A continuacion, procederemos a generar el cargo de recepcion el cual se lo haremos
llegar via correo electronico

Atentamente,
& AgencioVirtualSAT

Servicio de Administracion Tributaria de Lima

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este correo es informativo, por favor no responder a esta direccion de cormeo elecronico ya que no se encuentra habilitada para
recibir mensajes. Si fienes dudas, Iamanos a AIGSAT al 315 - 2400 de lunes a viemes de 7-00 am. a 5:00pm y sabados de
8:00am a2:00 p.m. También puedes envianos un correo a asusenicio@sat gob pe, 0 escribimos a través del WhatSAT o

ChatSAT

Cuando se genere el numero de tramite de la solicitud, el correo que recibira es similar

al siguiente:
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11.3

SERVICIODE |
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACIONES

iSefiores!, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ANCON!

Te informamos que en mérito de Solicitud de Ratificaciones N.° PV00000412702 de
fecha 30/04/2024, hemos generado el Tramite N.° 26208334969616

Asimismo, te informamos que podras descargar el cargo de recepcion de tramite
accediendo a este enlace e ingresando el codigo de verificacion digital (CVD)
correspondiente:

N.* de

documento an

N: Tipo de documento

1 Cargo de i 1 0105041102146667

o

Saludos,
= AgencioVirtualSAT

Servicio de Administracién Tributaria de Lima

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este comeo es informativo, por favor no responder 8 esta direccion de comeo electrdnico ya que no se
encuentrs habiitads pars reciir menssjes. Si ienes dudas, Idmanos s AIGSAT sl 315 - 2400 de lunes s viemes
de 8:00 8.m. 3 6:00 p.m. y sébados de 9:00 a.m. 3 1:00 p.m. También puedes envismos un coeo &
ssusenvicio@set gob.pe 0 escribimos s través del WhetSAT o ChstSAT

Requisitos completos

Si el registro fue exitoso y se cumplié con ingresar toda la informacion solicitada, se

mostrara un mensaje exitoso similar a la siguiente imagen. Posteriormente, el

formulario quedara bloqueado para solo lectura.

SERVICIODE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICACION

iSefiores, MUNICIPALIDAD DE
ANCON!

Le informamos que su solicitud de
Ratificacion N.° PV00000412702 ha sido
registrada con éxito.

A continuacion,procederemos a generar el
cargo de recepcion el cual se lo haremos
llegar via correo electrénico

Atentamente,
& AgenciaVirtualSAT

Servicio de Adminisfracién Tributaria de Lima

Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este correo es informativo, por favor no responder a esta
direccion de correo electronico ya que no se encuentra
habilitada para recibir mensajes. Si ienes dudas, llamanos
a AIGSAT al 315 - 2400 de lunes a viemes de 7:00 am. a
5:00pm y sabados de 8:00am a 2:00 p.m. También puedes
€nvianos un correo a asusenvicio@sat.gob. pe, o escribimos

a través del WhatSAT o ChatSAT

Nota: El estado del expediente cambiara a “Presentado”.
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11.4 Requisitos incompletos

Si el registro fue exitoso, pero no se cumplid con ingresar todos los requisitos, el sistema

mostrara la siguiente ventana flotante indicando la cantidad de dias para la subsanacion

de la informacion:

iADVERTENCIA!

ello de conformidad con el Art.125 de la ley N° 27444

El expediente registrado NO cuenta con todos los requisitos adjuntos o
texto de descripcion sefialados en la Ord. N® 2386-2021. Por lo que cuenta
con el plazo de 2 dias habiles para la subsanacion; transcurrido €l plazo
sin que ocurra la subsanacion, su solicitud se considerara como no presentada

Nota: El estado del expediente cambiara a “Presentado parcialmente”.

12. SUBSANACION

Para el proceso de Subsanacidn, observamos en el Listado de Solicitudes, que nuestra
solicitud se encuentra en estado “Requerido”, lo que significa que el SAT esta solicitando
informacién adicional a la solicitud y/o el expediente tiene observaciones no sustanciales,
para subsanar lo solicitado debemos comenzar ingresando con el botén “Continuar”:

MUNICIPALIDAD DE ANCON

ce los documentos relacionados con la Emisién Mecanizada de Valores, debera seleccionar la opcién ‘Nuevo'

icitud Fecha limite Estado

[ o RS

 — Y1

Al ingresar se mostrara un aviso informando acerca de cuantos dias tenemos para
subsanar las observaciones que contiene nuestra solicitud.

ilmportante ! =

Se informa gue tiene 5 dias para completar la
subsanacion

Aceptar

12.1 Subsanar - Datos generales

Para subsanar el archivo que esta observado, primero debemos de cargar el nuevo
archivo dandole en el botén “Seleccionar archivo” (1), luego de haber cargado el

archivo, procedemos a darle en el botén “Subsanar” (2).

3. DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS REPRESENTANTES

1
@ OBLIGATORIO Mﬁmén que acredite la designacion de los representantes de Ia entidad. Formato compatil

1, Seleccionararchivo 301343 0 acreditacion_20241105172156.pdi @) -. 2
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Aparecera una ventana de confirmacion, que nos preguntara si estamos seguros de

subsanar la observacién con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta

es “No”, la ventana se cerrara y no se realizara ninguna accién, tampoco le dejara

avanzar al siguiente médulo hasta que se subsane esa observacion, en caso de

darle “Si”, se subsanara la observacion con el nuevo archivo y podra continuar al

siguiente modulo.

Confirmacion

desea continuar?

Una vez marcada la subsanacion no podra
adjuntar el archivo solicitado. ;esta seguro gue

Una vez subsanado, ya no se podra volver a cargar el archivo y el botén “Continuar”

estara activo para que pueda proceder al siguiente modulo.

1, Seleccionar archivo 301343_0_acreditacion_20241105172156.pdf

OBLIGATORIO: Adjunto informacién que acredite la desighacién de los representantes de la entidad. Formato compatible: PDF. (tamafio maximo 40 MB)

A\

12.2 Subsanar - Requisitos generales

Para subsanar los requisitos generales, primero debe de cargar los archivos (1) y

luego darle al boton subsanar (2).

REQUISITOS GENERALES
Nro. REQUISITO

Ordenanza materia de rafificacion, aprobada por el Concejo distrital
Literal a) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 ()

2 Tasa y Estimacion de Ingresos.

@ Ver

Max:40MB

ACCIONES *

& Word
& Ver

Max:40 MB

©

DOCUMENTOS SUSTENTATCRIOS

DESCRIPCION *

INFORME 01

Informe Técnico de costos, Estructura de Costos, Cuadro de Determinacién de la

Literal a) del art. 6 y literal a), b) y ¢} del art. 7.3 de |a Ord. 2386-2021 (*)

(@ PoF)

(& word)

(@ Excel)

® Ver
@ Efiminar
M&x-40MB

@ Ver
@ Eliminar
Max:40 MB

® Ver
Sub:
(@ Eliminar @

Max40 MB

Acta de la Sesion de Concejo o decumento gue acredite Iz
3 Ordenanza.
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (%)

Declaracion jurada de aprobacién legal de la Ordenanza.
Literal g) del art. 6 de Ia Ord. 2386-2021 (%)

Informe legal gue sustente la Ordenanza aprobada y sus ar

5 normativos
Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (%)

Max:40MB

INFORME 02

(*) Campos obligatorios

(**) Este requisito no es obligatorio
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Aparecera una ventana de confirmacion, que nos preguntara si estamos seguros de

subsanar la observacién con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta

es “No”, la ventana se cerrara y no se realizara ninguna accién, en caso de darle

“Si”, se subsanara la observacion con el nuevo archivo.

Una vez marcada la subsanacion no podra
adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que
desea continuar?

Confirmacion *

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los

archivos, solo estaran activos para su visualizacién, una vez terminado con las

subsanaciones podremos continuar con el siguiente modulo.

L

5

REQUISITOS GENERALES

©

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
& POF
Ordenanza materia de ratificacion, aprobada per el Concejo distrital ® Ver @ Ver NFORME 01
Literal &) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 ()
Max:40MB Max:40 MB
(@ roF) (@wod) (@ Excel)
Informe Técnico de costos, Estructura de Costos, Cuadro de Determinacion de la Tasa y Esfimacion de Ingresos. @ Ver @ Ver @ Ver
Literal a) del art. 6 y literal a), b) y c) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 (*)
Max:40MB Méx:40 MB M40 MB
& FDF
Acta de la Sesién de Concejo o documento que acredite |a aprobacion Ordenanza @ Ver
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (*)
Max-40MB
Declaracion jurada de aprobacion legal de |a Ordenanza. @ Ver
Literal g) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (%)
Max-40MB
Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada y sus antecedentes normativos @ Ver NFORME 02
Literal d) del art. 6 de la Ord. 2386-2021 (* ‘
Max:40MB

(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no es obligatorio

=D

~

Continuar >
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12.3 Subsanar - Requisitos Sustentatorios

Para subsanar los requisitos Sustentatorios, primero debe de cargar los archivos

(1) y luego darle al botdn subsanar (2).

1

6

Nro.

REQUISITOS GENERALES

REQUISITO

Informe Favorable emitido por la Sub Gerencia de Gestion Ambiental de la Gerencia de Servicios a la Ciudad de la MML, que acredita
2 vigencia de las condiciones sefialas en la Resolucion de Habilitacion de Playas.
Literal a) del art. 7.3 de la Ord. 2386-2021 ()

Informe que remita os planos. identificando las zonas y cantidad de espacios habilitados para la prestacion del servicio y los lugares d
instalacion de los letreros.
Literal d) del art. 7.3 de fa Ord. 2386-2021 (")

Informe del area correspondiente en el que se determine el porcentaje de uso de los espacios de estacionamiento vehicular por dia y
semana,
Literal e) del art. 7.3 de fa Ord. 2386-2021 (")

Informes de las dreas correspondientes que sustenten los costos directos e indirectos (mano de obra - planila)
Literal e) del art. 6 de fa Ord. 2336 (%)

Informes de las dreas correspondientes que sustenten los costos directos, indirectos (Materiales y/o servicios) y costos fijos. Incluye
anexos principaimente de montos que superan las & UIT (centratos, brdenes de compra, brdenes de servicio, entre ofros)
Literal ¢) del art. 6 de la Ord. 2386 (%)

Otros documentos de sustento e Informacion que se estimen necesarios para el procedimiento de rafificacion. pudiendo ser el informe
que sustente la depreciacion, entre otros
Literal i) el art. 6 de Ia Ord. 2386 (*7)

ACCIONES * DESCRIPCION

®© Ver

Max40MB

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

NFORME 03

© Ver
@ Eliminar
M 40MB

INFORME 04 (0]

© Ver

Max:40MB

® Ver

Max:40MB

®© Ver

Max40MB

® Ver

Max:40MB

\ NFORME 05

1
2
=l NFORME 06

Max40 MB

NFORME 07

(*) Campos obligatorios
(™) Este requisito no es obligatorio

o ] e

Continuar >

Aparecera una ventana de confirmacion, que nos preguntara si estamos seguros

de subsanar la observacion con el nuevo archivo que hemos cargado, si la

respuesta es “No”, la ventana se cerrara y no se realizara ninguna accion, en caso

de darle “Si”, se subsanara la observacion con el nuevo archivo.

Confirmacion

desea continuar?

Una vez marcada la subsanacién no podra
adjuntar el archivo solicitado, ;esta seguro que

Luego de haber subsanado la observacién, ya no se podra volver a subir los

archivos, solo estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las

subsanaciones podremos continuar con el siguiente moédulo.
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REQUISITOS GENERALES DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Nro. REQUISITO ACCIONES * DESCRIPCION *
Informe Favorable emitido por |a Sub Gerencia de Gestion Ambiental de la Gerencis de Sevicios a a Ciudad de Ia MML, que acredita la vigencia de las @5;/ D
1 condiciones sefialas en la Resolucion de Habiitacion e Playas o INFORME 03
Literal &) del art. 7.3 de la Ord, 2386-2021 () .
Mx40MB
Informe que remila los planos, identificando las zonas y cantidad de espacios habiliados para la prestacion del servicio y los lugares de instalacion de @% 86
2 losletreros e INFORME 04
Literal d) del art. 7.3 de la Ord, 2386-2021 () .
Méx 40MB
& FDF
,  Informe el érea comespondiente en el que se dstemmine el porcentale de uso de 05 espacios e estacianamienta vehicular por dia y semana ® Ver NEORME 05
Litersl e) del art. 7.3 de Ia Ord, 2386-2021 () vEos
Méx 40MB
@ PoF
, Informes e Ias dreas conespondientes que susterten I05 costos directos & Indirectos (mano de obra - planile) & Ver ® Ver NEORME 06
Literal e) del art. & de |a Ord. 2385 (4 '
MacdOMB  Maxd0 MB
Informes de Ias areas correspondientes que sustenten los costos directos, indirectos (Materiales y/o servicios) ¥ costos fijos. Incluye anexos @@;/ Latr
5 principalmente de montos que superan las & UIT (contralos, drdenes de compra, ordenes de servicio, entre oiros). = INFORME 07
Literal e) del art. 6 de |a Ord. 2385 () i
Max40MB
Otros documentos de sustento e informacion que se estimen necesarios para el procedimiento de ratficacion, pudiendo ser el informe que sustente la @@ LELr
6  depreciacion, enre oiros, ver
Literal i) del art. § de la Ord. 2386 () X
Max40MB
(*) Campos obligatorios
(**) Este requisito no s obligatorio
=mea

12.4 Subsanar - Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Playas

Para subsanar la Estructura de costos para Estacionamiento Vehicular en Playas,

primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle al botén subsanar (2).

ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

e [ =Y o 23

@ Ver
© Eliminar
2
f
1

Aparecera una ventana de confirmacion, que nos preguntara si estamos seguros de
subsanar la observacién con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta
es “No”, la ventana se cerrara y no se realizara ninguna accioén, tampoco le dejara
avanzar al siguiente modulo hasta que se subsane esa observacion, en caso de
darle “Si”, se subsanara la observacion con el nuevo archivo y podra continuar al

siguiente médulo.

Confirmacion

Una vez marcada la subsanacidn no podra
adjuntar el archivo solicitado, jesta seguro que

desea continuar?

Error

El tramite no esta subsanado. No
puede continuar.

La reproduccion total o parcial de este documento, constituye una “COPIA NO CONTROLADA".




SAT

SERVICIODE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

Tipo: Manual de Usuario

Codigo: GIN-AGS-MUO030
Version: 01

Titulo: Manual de Usuario del Servicio de Ratificaciones
desde la Agencia Virtual del SAT para las Solicitudes de

Estacionamiento Vehicular en Playas

Fecha de Vigencia:
13/11/2024

Pagina: 28 de 34

Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los

archivos, solo estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las

subsanaciones podremos continuar con el siguiente modulo.

ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

HICULAR EN PLAYAS ) [% Descargar formato

% 1, Adjuntar formato ‘

@ Ver

- (T

12.5 Subsanar - Estimacion de tasas de Estacionamiento Vehicular en Playas

Para subsanar la Estimacion de tasas de Estacionamiento Vehicular en Playas,

primero debe de cargar los archivos (1) y luego darle al botén subsanar (2).

TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS

I, Adjuntar formato

L

£

@ Ver
@ Eliminar

O]

Subsanar

Continuar »

Aparecera una ventana de confirmacion, que nos preguntara si estamos seguros de

subsanar la observacién con el nuevo archivo que hemos cargado, si la respuesta

es “No”, la ventana se cerrara y no se realizara ninguna accién, tampoco le dejara

avanzar al siguiente modulo hasta que se subsane esa observacion, en caso de

darle “Si”, se subsanara la observacion con el nuevo archivo y podra continuar al

siguiente médulo.

Confirmacion x

Una vez marcada la subsanacion no pedra
adjuntar el archivo solicitado, ;esta seguro que

desea continuar?

Error

El tramite no esta subsanado. No
puede continuar.
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Luego de haber subsanado la observacion, ya no se podra volver a subir los
archivos, solo estaran activos para su visualizacion, una vez terminado con las

subsanaciones podremos continuar con la Declaracion Jurada.

TASA DE ESTACIONAMIENTO EN PLAYAS

Descargar formato I, Adjuntar formato

@ Ver

/m

13. DECLARACION JURADA - SUBSANAR

13.1 Aceptacién de la declaracién jurada.
Al completar la informacion requerida en la solicitud, aparecera un modal con la
Declaracién Jurada que el usuario debera aceptar para finalizar el proceso.
Nota: La declaracion jurada se mostrard al completar la subsanacion de todas las

observaciones en todos los servicios que se hayan ingresado en una solicitud.

DECLARACION JURADA X

Yo, JULIO RAMOS, identificado (a) con DNI N* 72526235 y con €l cargo de FUNCIONARIO y JULIO RAMOS, identificado (a) con
DNI N° 72534552 y con el cargo de FUNCIONARIO representantes designados por la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCON,
estamos de acuerde en los siguientes términos:

Que, el presente registro tiene caracter de Declaracion Jurada, tomandose como verdadero foda la informacion y datos
consignados, los mismos que se someten al proceso de evaluacion para la ratificacion de ordenanzas segln lo sefialado en la
Ordenanza N* 2386-2021.

Respecto de la informacion de los funcionarios municipales:
Para efectos de las comunicaciones, sélo seran validados los datos de los representantes identificados en |a presente plataforma.

Los funcionaries designados son respensables directos de la informacion y documentacion ingresada para su evaluacion en el
proceso de ratificacion

Son responsables solidarios el Alcalde y el Concejo Municipal respecto de la veracidad del contenido ingresado.
Una vez ingresada la informacién solo podra ser rectificada previo requerimiento del ente evaluador,
Respecto de la infoermacion registrada

Es responsabilidad del funcionario registrar informacion debidamente aprobada con los vistos y firmas de los funcionarios
responsables de su emisién

Asimismo, es responsabilidad de los funcionarios verificar que la informacion que se registra, asi como la que se anexa al sistema
corresponde a la informacion requerida en cada caso, guardando correspondencia con la aprobada, en la medida que cada
documento ingresado sera sometido a un proceso de evaluacion.

Con el presente registro la municipalidad da por presentada su solicitud de ratificacién y se somete al proceso de

ratificacion sefialado en el Ordenanza N.° 2386-2021.
ESTOY DE ACUERDO

13.2 Correos de confirmacion
Luego del registro recibira un correo de confirmacién consignando el mismo ndmero de

tramite presentado inicialmente.
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SERVICIO DE
ADMINISTRAC)
TRIBUTARIA DE LMA

SOLICITUD DE RATIFICACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

iSeiiores! MUNICIPALIDAD DE ANCON:

observaciones del Tramite N.” PV000004 12857, para la revision.

Atentamente,
[ AgencioVirtualSAT

recibir mensajes. Si tienes dudas, lamanos a AIOSAT
22:00 pm También puedes envianas un correo a asusenv

Le informamos que se ha registrado con éxito la presentacion de la subsanacion de

Servicio de Administracion Tributaria de Lima
Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este correo es informativo, por favor no responder a esta direccién de correo electrénico ya que no se encuentra habitada para
T de lunes a viemes de 7:00 am. a 5:00pm y sabados de 8:00am
gob pe, o escribimos a través del WhatSAT o ChatSAT

13.3 Requisitos completos

Si la subsanacién fue exitosa y se cumplié con ingresar toda la informacién solicitada, se

mostrara un mensaje exitoso similar a la siguiente imagen. Posteriormente, el formulario

guedara bloqueado para solo lectura.

SERVICIO ns
ADMINISTRAC)
TRIBUTARIA DE LIMA

SOLICITUD DE RATIFICAGION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

Atentamente
& AgenciaVirtualSAT

sahados de 8:00am 2 2:00 pm. También puedes envianas Un comeo a asusenvicio@sat gob.pe, 0 escribimos a fraves del WhatSAT o ChatSAT

Le informamos que se ha registrado con éxito Ia presentacion de la subsanacion de observaciones del Tramite N.° 26208334969616, para la revisién

Servicio de Administracién Tributaria de Lima
Jr. Camana 370 - Cercado de Lima

Este comeo es informative, por faver no responder a esta direcci6n de correo electinico ya que ne se encuentra habilitada para recibir mensajes. i tienes dudas, iimanos 3 AIGSAT al 315 - 2400 de lunes a viemes de 7.00 2.m. a 5:00pm y

CERRAR

Nota: El estado del expediente cambiara a “Subsanado”.

Solicitud de Ratificacion Fecha de solicitud Fecha limite Estado
1427 05/11/2024 10/11/2024

13.4 Requisitos incompletos

Si el registro fue exitoso, pero no se cumplié con ingresar todos los requisitos, el sistema

mostrara la siguiente ventana flotante indicando la cantidad de dias para la subsanacion

de la informacion:
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iADVERTENCIA!

ello de conformidad con el Art.125 de la ley N® 27444,

El expediente regisirado NO cuenta con todos los requisitos adjuntos o
texto de descripcion sefialados en la Ord. N® 2386-2021. Por lo que cuenta
con el plazo de 2 dias habiles para la subsanacion; transcurrido el plazo
sin gue ocurra la subsanacion, su solicitud se considerara como no presentada,

Nota: No se podra aceptar la Declaracion Jurada hasta que se subsanen todas las

observaciones.

& Advertencia

Mo puede continuar hasta que se
completen las observaciones
faltantes.

14. CONSIDERACIONES

Para el correcto uso del servicio, es importante tener en cuenta las siguientes

consideraciones:

» Los archivos permitidos son: PDF, Word o Excel, segun lo solicite el requisito. Estos no

deben pesar mas de 40 MB y debe verificar que su archivo no se encuentre dafnado.

= Todas las personas juridicas, sin excepcion, deben registrar un representante legal, ya

que es la persona responsable ante la administracion de actuar en nombre de la

empresa.

= Se puede registrar mas de un representante en la pestafia de Datos Generales. Es

importante precisar que esta pestafia solo esta disponible para usuarios de personas

juridicas.

15. ANEXO

15.1 Descargar formato

El proceso que se muestra en el presente manual es para el navegador Chrome de
Google, para otros navegadores el proceso es similar, use esta guia como

referencia.

Para descargar los formatos se debera seguir los siguientes pasos:

ESTRUCTURA DE COSTOS PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS ) % Descargar formato

B e

@ Ver
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Presionar el botén “Descargar formato”, la descarga comenzara y al terminar
tendremos que presionar el siguiente botdn en el navegador web.

Y luego debemos posicionar el cursor del mouse sobre el nombre del archivo
descargado, se mostrara el icono “Carpeta” y al presionarlo cargara la carpeta
donde se encuentra el archivo que acabamos de descargar.

Historial de descargas recientes

formato_costo_bec.zip

48.7 KB » Hace 5 minutos

w Captura de pantalla 2024-08
124248.png

17.3 KB + Hace 7 minutos
E w Captura de pantalla 2024-08-23
092303.png

34.4 KB » Hace 3 horas.

Histarial de descargas completo

* 0

3

A
§

-

. formato_costo_be.zip

23/08/2024 12:49

Carpeta comprimi... 50 KB

Hacemos clic derecho en el nombre del archivo y se cargara el menu contextual donde
seleccionaremos la opcién “Extraer todo...”.

23/08/7074 17-49

 formato_costo_be.zip

¥ 0@ @ @

‘= Abrir

&g Abrir con
Abrir en una pestafia nueva
(7 Abrir en ventana nueva

# Compartir

};}\- Anclar a Inicio

Carmeta comnrimi 50KB

& Extraer todo...

Enter

Se nos mostrara la siguiente ventana donde deberemos seleccionar la carpeta donde

extraeremos el archivo comprimido para luego presionar el botén “Extraer”.

4 Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Lo archivos st extracrén a csta carpeta:

E:\Nueva carpeta\formato_costo_bd

Examinar... ]

(8 Mostrar los archivos extraidos al completar

Cancelar
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Al finalizar dicho proceso se mostrard la carpeta donde guardamos el archivo.

Tl Ordenar = Ver [C& Extraer tado e
MNombre - Tipo Tamafic comprimide  Protegide ...  Tamafio
@ x*9_EECC_VEHIC_EM_PLAYAS xlsm Hoja de calculo habilitada... S0KB MNo 113 KB
16. HABILITAR ARCHIVO
Para proceder con el llenado del archivo descargado se deben tener las siguientes
consideraciones:
i. Habilitar edicién
Al abrir el archivo, este se abre en el modo de vista protegida, deberemos
presionar el botdn habilitar edicion para poder editar el archivo de Excel.
@ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Dates Revisar Vista —
o Vista protegida  Este archivo procede de una ubicacién de Internet y podria no ser seguro. Haga dlic para obtener mas detallef. Habilitar edicion
017 - Je
ry B Barra de férmulas J K L M
; —
iii. Habilitar macros

Luego de habilitar la edicion, como medida de seguridad los archivos Excel que
contienen macros no se habilitan de manera automatica, debemos permitir que las

macros se habiliten por cada documento.

Para eso se debe presionar el botén “Habilitar contenido”.

10_ESTA_VEHIC_EN_PLAYAS con tasa,

PLAYAS

Variables:
A N* de Espacios fisicos disponibles
B: N* de horas al dia que se presta &l senvicio
C: N° de fracciones por cada 30 minutos en una hora
D: Cantidades de espacios potenciales
g E: % de usos de los espacios por dia
F: % de uso promedio en una semana
G: Cantidad de espacios usados efectivamente
H: Cantidad de espacios usados efectivamente en una semana por cada 30 min
& N* de semanas en el periodo
J: Caniidad de espacios usados efectivamente en el periodo por cada 30 min
K: Costo total por la prestacion del sericio en el penodo
L: Costo por cada espacio de 30 minutos
M: Tasa a cobrar por cada 30 minutos
N: ingreso proyectado en el periodo.
R ingreso-costos
O: Porcentaje de cobertura

ORDENANZA : N° XXX
HORARIO DE XX: 00 A XX:00 PM DE XXX A JOOXXXX
DEL XX.XX.202X AL XX XX 202X

PERIODO
) ) [T
NUMERD DE HORAS AL [NOMERO DE FRACCIONES|
POR CADA 30 MINUTOS
EN UNA HORA
2 | ]

SEMANAS EXACTAS.

D{AIBI*C)

CANTIDAD DE ESPACIOS
POTENCIALES

N° DE ESPACIOS FISICOS | &
L iA QUE SE PRESTA EL

SERVICIO
27 |

elng

) A Calieri ¢ General B4 Miares 3 Mormal 2 2 Poscentsie 2 Porcel
P ot | W £ 8 9w e, eI N
1) Advertencia de seguridad  Las macras se han deshabilitad .
G2 & | (Playal)
A B = D E F G H ] K
1
VARIABLES A CONSIDERAR PARA LA ESTIMACICN DE || ESOS Y

CONSIDERAR PARA LA DETRMINACION DEL PERIODO

LOS CAMPOS EN AMARILLOS SON CAMPOS PARA QUE LA
MUNICIPALIDAD INGRESA INFORMACION

resosxlsm [S8lo lectura] - Microsoft Excel

Luego de habilitar el contenido y habilitar las macros, procederemos a llenar los

formatos.
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17. ADJUNTAR FORMATO

El sistema nos permite subir documentos o formatos a través de los siguientes botones:

(@ PoF) (@ Word) (@ Excel) % L ST T

Para subir archivos solo deberemos presionar en alguno de los botones y cargara la

siguiente ventana donde podremos elegir el documento a subir.

€ ~ » Descargas » formato_metodologia_ct (24) w &) Buscar en formato_metodo... @
Qrganizar = MNueva carpeta =~ O 9
5 Inicio Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
Ll mes pazado
| Galeria
Eﬂ] x10_ESTA_VEHIC_EN_PLAYAS_con_tasa_e Ingresos.lsm 3§/10/2024 16:11 Hoja de célcula h... 38KB
> @ OneDrive
|
B Escritorio
4 Descargas .
¥ El 1
= Decumentos
P Imagenes
) Musica
2
£ Videos \
Nombre de archivo: Archivos personalizados ("xlsg ~

Debemos buscar el archivo a subir, seleccionarlo y luego presionar el boton “Abrir”.
Si el documento es del formato correcto el sistema lo aceptara y lo adjuntard a la solicitud

similar situacion se presenta para la estructura de costo de estacionamiento vehicular en
playas.
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